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PREFEITURA MUNICIPAL DE VENTANIA

CNPJ 95.685.798/0001-69
AV. ANACLETO BUENO DE CAMARGO, 825 - CENTRO
£4345-000 — VENTANIA - PARANA

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E PLANEJAMENTO
TERMO DE REFERENCIA N°02/2024

1. OBJETO

1.1. Objeto deste Termo de Referéncia versa sobre a Aquisigio de material de consumo classificado expediente para
suptir 4 necessidades das secretarias do municipio,

1.2, Para efeito de orientagdo 4s empresas interessadas em participar do certame, ficam estabelecidas as especificagbes,
condigdes ¢ quantidades do produto, considerando que serd vencedora a empresa que apresentar © mMEnor prego por

[TEM:

2. DOS PRODUTOS A SEREM ADQUIRIDOS
2.1, RELACAO SECRETARIA MUNCIPAL DE ADMINISTRACAQ.

mem | cop | DESCRICAO o N QNT | MEDIA
PAPEL SULFITE A4 BEANCO, gramatura 73g/m2, dimensgo 210 x 287 mm, caixa co
1 18826 |10 resmas com 500 folhas {obs: nio reciclado & ndo ecolégico) embalagem com selo UNID | 1000 RS 29367
INMETRO ou outro &rgio regulador.
VALOR TOTAL MEDIA: RS 393.670.00
2.2. RELACAO SECRETARIA MUNCIPAL DE EDUCACAO.
ITEM | COD DESCRICAQ - uNi|QNT| MEDIA
PAPEL SULFITE A4 BRANCO, gramatura 75g/m2, dimensao 210 x 297 mm, caixa
1 18826 | com 1D resmas com 500 folhas {obs: nio reciclado e ndo ecolbgico) embalagem com | CX 600 RS 293,467
selo do INMETRO ou outre &rgio regulador.
YALOR TOTAL MEDIA; RS 176.202.00
2.3. BEL&\Cﬁﬂ SECRETARIA MUNCIPAL DE SAUDE _
1TEM | cop | DESCRICAQ o | 2 | vEpia

"PAPEL SULFITE Ad4 BRANCO, gramatura 75g/m2, dimensao 210 x 297 mm, caixa
i 18826 | com 10 resmas com 500 folhas (obs: nio reciclado e nlio ecolégico) embalagem com
selo do INMETRO ou outro 6rgdo regulador.

CX 150 | R3293.47

YALOR TOTAL MEDIA; RS 44.050,50
24. RELACAO SECRETARIA MUNCIPAL DE ACAOQ SOCIAL E ASSUNTOS DA FAMILIA. .
| mem | cop DESCRICAO . |.unp loNt| MEDIA |
PAPEL SULFITE A4 BRANCO, gramanira 75g/m2, dimensdio 210 x 297 mm, caixa |
1 18826 | com 10 resmas com 500 folhas (obs: ndo reciclado ¢ ndo ecolbgico) embalagem WI‘HI, CX 100 | RS 29367 |
N | selo do INMETRO ou outro érgio regulador. _ | - |
YALOR TOTAL MEDIA: RS 29.367.00

2.5, DA JUSTIFICATIVA

O licitante deve proporcionar entrega de material, para atender necessidades administrativas des SECRETARIAS DO
MUNICIPIO, conforme condigdes, quantidades, cxigéncias ¢ estimativas a serem estabelecidas neste instrumento:
Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condicdes, conforme especificagdes, prazo ¢ local constantes no Termo de
Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constarfo as indicacdes referentes a: marca,
fabricante, modelo, procedéncia ¢ prazo de garantia ou validade; Substituir, reparar ou corrigir, s suas expensas, no
prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos; Comunicar & Contratante, no prazo maximo
de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovagio; Manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as
obrigagbes assumidas, todas as condigdes de habilitagiio e qualificacio exigidas na licitagdo; indicar preposto para
representd-la durante # execugdo do contrato. O contrato terd vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses. Declaragdo do
licitante de que tem pleno conhecimento das condigdes necessirias para a prestagio do gervigo. O licitante deverd
garantir os requisitos de qualidade, funcionamento entregues conforme edital durante toda a vigéncia do contrato.
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O contrato sera firmado por forga do presente procedimento tera validade de 12 (doze) meses, iniciados a partir da data
da sua assinatura.

3. D0 LOCAL E CONDICOES DE ENTREGA

O bem deverd ser entregues eém parcelas, de acordo com a necessidade do Municlpio de Ventania. CNFIL
95.685.798/0001-69 Av. Anacleto Bueno de Camargo n°825-Centro. Os bens deverdio ser entregues no enderego de
cada secrctaria solicitante que serd que indicado pelo setor de compras na execugdo de empenho recebida pela
Contratada, hordrio das 08h0min 45 1 1h00min e das 14h00min s 1 Th00min, sem nenhuma despesa adicional, sendo o
frete, carga e descarga por conta do fornecedor até o local da entrega. Feita a solicitagfo das quantidades, a
CONTRATADA furd a entrega dos produtos no prazo mdximo de 10 {dez) dias Gteis, no enderego da requisitante. A
empresa Contratada fica obrigada a trocar, ds suas expensas, o produto que vier a ser recusado, sendo que o recebimento
provisdrio ndo importard sua aceitagSo. O recebimento definitive somente serd efetivado apds verificagio do item no
ambiente de trabalho a que se destinam. Subatituigdes de marcas — O produto que, por algum motivo sairem do
mercado, ou que tiverem suas embalagens melhoradas e fou modificadas, ainda na vigéncia do contrato, o
CONTRATADO deverd solicitar ds Secretarias, avaliagio das amostras substituidas. A mesma ird analizar se a
caracteristica do produto apresentado estd de acordo com as especificagbes ¢ condigles deste Termo de Referéncia, do
Edital e do Contrato. O licitante venceder, na quantidade solicitada e deveri estar obrigatoriamente acompanhado dos
competentes documentos fiscais, devidamente discriminados com todo o produto, marca e respectivos valor.

0= produto somente serd aceito, acondicionados em embalagem com lacre invioldvel, com os dados de identificagio e
procedéncia, data de fabricacio, n® do lote.

E de responsabilidade da contratada a substituicio dentro de 03 (trés) dias corridos, depois do comunicado da
Administracdo Municipal, de qualquer produtc entregue fora das especificagdes, sem quaisquer dnus pars a
Administragio e desde que aprovado o novo material pela Secretaria. O bem deverd estar de maneira adequada durente
o transporte, de modo a garantir a sua integridade até o seu recebimento pela Administraglo. O fornecedor serd
responsavel pelo acompanhamento do trajeto ¢ prazos para cntrepa do mesmo. O niio cumprimento do disposto neste
itemn acarretard a anulacio do empenho, bem como a aplicagiio das penalidades previstas no edital e a convocagdo do
fornecedor subsequente considerandoe a ordem de classificagfio do certame,

4. GARANTIA DFA CONTRATACAO
MNio haverd exigéneia da garantia da contratagiio dos artigos 96 e seguintes da Lei n” 14.133/2021.

5. FUNDAMENTACAO E DESCRICAQ DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO A Aquisigiio de papel sulfite
para & Secretaria Municipal de Administragdc e demais secretarins municipais, justifica-se para a reposigdo do estoque,
bem como pela necessidade da manutengio dos trabalhos administrativos, operacionais e rotineiros nos setores, dando
continuidade ao servigo pablico aceitivel. Considerando que para o funcionamento desta administragiio & de grande
importincia 4 referida aquisigio para que todos os setores possam funcionar adequadamente, pois o material de
expediente ¢ o minimo necessdrio para que o servidor pablico possa exercer suas fungdes. Em razio disso, toda a rotina
administrativa necessita do objeto abaixo descrito, e mostra-se essencial a aquisigio para o funcionamento da
Administraglio Pablica. Com isso, o processo licitatério deverd obedecer média de pregos por intermédio do Pregiio
Elctréinico, sistema que se faz mais vantajoso a Secretaria Municipal de Administragio em virtude de nio vincular a
Administracio total, logo podendo viabilizar as contratagbes conforme as necessidades.

6. ESCRICAO DA SOLUCAD COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO A descrigio da solugfo como um todo se encontra pormenorizada em topico
FUNDAMENTACAQE DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CGNTMTACED

7. CRITERIOS DE MEDICAQ E DE PAGAMENTO Os bens serfo recebidos provisoriamente, de forma suméria,
no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsdvel pelo
acompanhamento e fiscalizagio do contrato, para efeito de posterior verificag@io de sua conformidade. Os bens poderiio
ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisdrio, quandc em desacordo com as
especificagdes constantes no Termo de Referéneia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco) dias
Giteis. 8 contar da notificagio da contratada, 4s suas custas, sem prejuizo da aplicagBo das penalidades. 7.3 O
recebimento definitivo ocormera no prazo de 10 (dez) dias Gteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente pela Administragiio, apos a verificagSo da qualidade e quantidade do material ¢ consequente
aceitagio mediante termo detalhado. 7.4 O praze para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente protrogado,
de forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéneias para a aferigio do atendimento das
exigéncias contratuais. 7.5 No caso de controvérsia sobre a execugio do objeto, gquanto & dimensdo, qualidade e
quantidade, deverdo ser observados o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se 4 empresa para
emissdo de Nota Fiscal da parcela incontroversa da execuglo do objeto, para efeito de liquidagio ¢ pagamento. 7.6 O
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prazo para a solugio, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de sancamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragio durante a anslise prévia 4 liquidagio de despesa,
ndio serd computado para os fins do recebimento definitivo. 7.7 O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugio do contrato. Liguidag3o 7.8 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, cotrerd o prazo de
dez dias iiteis para fins de liquidagdo, na forma desta segfio, prorrogéveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §3° da
Instrugio Normativa SEGES/ME n® 77/2022. 7.8.1 O prazo de que trata o item anterior serd reduzido & metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogagio, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo
ultrapassem o limite de que trata o inciso 1l do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021.

8. OBRIGACOES ESPECIAIS DO ORGAO LICITANTE

Atestar nas notas fiscais e/ou faturas, mediante a efetiva entrega do objeto, conforme ajuste representado pela nota de
empenho; Aplicar & detentora da ata as penalidades, quando for o caso; Prestar 4 detentora da ata toda e qualquer
informagio, por estas solicitadas, necessdrias & perfeita execugio da nota de empenho; Efetuar © pagamento & detentora
da ata no prazo avencado, apds a entrega da nota fiscal, devidamente atestada, no setor competente, Notificar, por
escrito, & detentora da ata da aplicagio de qualquer sangdo. Conferir e fiscalizar a entrega dos itens objeto da presente
licitagdo.

9, OBRIGACOES ESPECIAIS DO FORNECEDOR

Siio de responsabilidade da Empresa fornecedora a entrega dos bens obedecendo aos prazos e todas as condigdes
contidas em edital. Fornecer o objeto nas especificagbes e com a qualidade exigida; Pagar todos os tributos, despesas
com fransporte € oulras € custos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os itens fornecidos;
Manter, durante a validade da Ata, as mesmas condigdes de habilitagfio; Fornecer o objeto nos termos estipulados na
proposta pregos ¢ Termo de Referéncia do edital de licitagdo.
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