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LEI N° 740 DE 17 DE OUTUBRO DE 2017

DISPOE SOBRE VIAGEM A SERVICO E CONCESSAO
DE DIARIA A AGENTES PUBLICOS DO LEGISLATIVO
MUNICIPAL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

Fago saber que a Camara Municipal de Ventania, Estado do Parana, aprovou, e
eu, Prefeito Municipal, nos termos preconizados na Lei Organica do Municipio sanciono a
seguinte:

LEI

Art. 1° - Os agentes publicos do Poder Legislativo Municipal, doravante
simplesmente denominados “solicitante”, que se deslocarem do Municipio de Ventania, para
outro ponto do territério nacional, ou para o exterior, eventualmente e a servico no interesse
publico do Legislativo Municipal, fardo jus a percep¢do de diaria de viagem, de carater
indenizatorio, para fazer face as despesas com alimentagéo, transporte urbano e pousada.

§ 12 - Entende-se por interesse publico para os efeitos desta Lei, a participacao
em cursos, estagios, congressos, eventos regionais de orientacdo legislativa, eventos de
capacitagdo profissional ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada
com o cargo ou fungéo, além de viagens junto a 6rgaos publicos e privados de interesse geral
para o Legislativo Municipal.

§ 2¢ - As diarias serdo concedidas antecipadamente e por dia de afastamento,
nos termos desta lei.

Art. 2° - A concessdao de diaria fica condicionada a existéncia de cota
orcamentaria e financeira disponiveis da unidade orcamentaria.

Paragrafo tnico. As despesas com diarias deverdo ser concedidas mediante
empenho prévio, emissdo de nota de liquidagido e de ordem de pagamento, impreterivelmente
nesta ordem.

Art. 3° - As despesas com transporte e combustiveis para veiculo oficial serdo
custeadas pelas dotag¢des proprias previamente fixadas.

Paragrafo tnico. As despesas com combustiveis, pegas, pneus e servigos,
realizadas fora do Municipio, durante viagens, em carater excepcional, serdo ressarcidas
mediante apresentacdo de cupom ou nota fiscal, o qual sera anexado ao Relatério de Viagem.

Art. 4¢ - Fica autorizada a concessdo de adiantamento de numerario destinado
ao pagamento de passagens e transporte para o destino, devendo ser anexados ao Relatério de
Viagem os comprovantes legais das respectivas despesas.

Art. 5° - Os valores das diarias de viagem sdo os constantes na Tabela do Anexo
I desta Lei.

§ 12 - O Legislativo Municipal fica autorizado a atualizar, periodicamente, por
Portaria da Mesa Executiva, os valores das diarias de viagens constantes da Tabela do Anexo I
desta Lei, mediante a aplicagdo do coeficiente representativo da variacdo da inflacdo, nos
termos do indice oficial do Governo Federal.

§ 22 - No caso de agente publico ocupante ou detentor de mais de um cargo ou
de fungéo publica, o célculo da diaria tera como base o cargo ou a fungdo cujo desempenho
das atividades motivou a viagem.
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§ 32 - O servidor ocupante de cargo efetivo ou detentor de fungéo publica, e no
exercicio de cargo em comissédo, podera optar por aquele sobre o qual sera calculada sua diaria
de viagem.

Art. 62 - Sao competentes para autorizar a concessado de diaria e o uso do meio
de transporte a ser utilizado na viagem, o Presidente da Camara Municipal, admitida a
delegacdo de competéncia.

§ 1le - A solicitagdo deverda ser feita por meio de utilizagdo do formulario,
conforme Anexo III desta Lei.

§ 2° - A solicitagao de diarias deve ser feita com antecedéncia minima de 02
(dois) dias uteis da data da realizagdo da viagem, salvo em caso de emergéncias.

Art. 7¢ - A diaria integral € devida a cada periodo integral de 24 (vinte e quatro)
horas de afastamento, tomando-se como termo inicial e final para contagem dos dias,
respectivamente, a hora da partida e da chegada na sede.

§ 1° - No dia do retorno ao Municipio, o solicitante fara jus a diaria, prevista nas
Tabelas do Anexo I, conforme o destino da viagem.

§ 2¢ - Diarias com pernoite ndo serdo pagas, caso a cidade de destino apresente
distancia inferior a 100 (cem) quiléometros.

§ 32 - Sempre que o Legislativo Municipal custear, por meio diverso, as despesas
de pousada, o solicitante nao fara jus a diaria com pernoite.

Art. 82 - Quando o solicitante se afastar por periodo igual ou superior a 08 (oito)
horas e inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagdo de pagamento de pousada,
por meio de documento legal, sera devida diaria integral.

§ 1° - O solicitante fara jus somente a metade do valor da diaria, prevista nas
Tabelas do Anexo I, nos seguintes casos:

I - quando o afastamento ocorrer por periodo até 08 (oito) horas;

II - quando a viagem for inferior & 100 (cem) quiléometros de distancia da sede do
Municipio.

§ 2¢ - Ao solicitante que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial gratuita,
sera devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral, que faria
jus.

§ 32 - Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, o
solicitante fara jus, ainda, as diarias correspondentes ao periodo prorrogado, desde que
devidamente justificada e autorizada sua prorrogacéo.

§ 4° - Serdo de inteira responsabilidade do solicitante eventuais alteracdes de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando nao autorizados ou determinados
pelo Legislativo Municipal.

Art. 92 - A diaria ndo é devida quando o deslocamento ndo originar despesas
com alimentagédo, transporte e pousada.

Art. 10 - O servidor que, por convocagao expressa, acompanhar, na condicdo de
assessor, o Prefeito, o Vice-Prefeito, o Secretario Municipal ou o Vereador, fara jus ao mesmo
tratamento dispensado a essas Autoridades, no que se refere as despesas de viagem.
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Art. 11 - As diarias, até o limite de 06 (seis) mensais, serdo pagas
antecipadamente.

§ 1° - Quando, por necessidade o solicitante ultrapassar esse limite, as diarias
excedentes serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada ao Presidente da Camara
Municipal.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas apés o inicio da
viagem do servidor, mediante justificativa fundamentada ao Presidente da Camara Municipal.

§ 3¢ - A viagem que ocorrer no sadbado, domingo ou feriado sera expressamente
justificada e autorizada pelo Presidente da Camara Municipal, admitida a delegacdo de
competéncia.

Art. 12 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario para
aquisi¢do de passagens, exceto aéreas, caso nado seja utilizado para viagem veiculo oficial ou
passe, ou quando néo forem fornecidas por forga do contrato a que se refere o artigo 15 desta
Lei.

Art. 13 - O servidor que viajar por via aérea devera fazer uso, preferencialmente,
da classe econémica.

Art. 14 - E vedado aos érgdos ou entidades celebrar convénios, entre si ou com
terceiros, para custeio de despesas de diarias de seu pessoal, em desacordo com os valores e
normas desta Lei.

Art. 15 - Poderdao ser celebrados contratos para a prestacdo de servicos de
agenciamento de viagens.

§ 1° - O contrato contemplaré, em conjunto ou separadamente:
I - hospedagem, incluindo alimentacao;
II - aquisi¢ao de passagens, com ou sem traslado.

§ 2¢ - A contratagao do estabelecimento agenciador obedecera a legislacdo sobre
licitagoes da Administragao Publica.

§ 3° - O orgao fara opcdo pela solugdo mais econdémica e viavel, seja o
pagamento de diaria, seja a utilizagdo de contrato com agenciador, limitados os gastos com
alimentagdo e pousada, em qualquer caso, aos valores previstos no Anexo I desta Lei.

§ 4° - Nao sera permitido o reembolso de despesas extras com bebidas
alcoolicas, telefonemas particulares e outras equivalentes.

Art. 16 - Em todos os casos de deslocamento para viagem previstos nesta Lei, o
solicitante € obrigado a apresentar relatério de viagem, no prazo de 05 (cinco) dias
subsequentes ao retorno a sede, devendo para isso utilizar o formulario conforme Anexo
IV desta Lei, e restituir os valores relativos as diarias recebidas em excesso.

§ 1e - Caso a viagem do servidor ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas,
ocorrera o ressarcimento das diarias correspondentes ao periodo prorrogado, mediante
justificativa fundamentada e autorizagcdo do Presidente da Camara Municipal, admitida a
delegacdo de competéncia.

§ 2¢ - Nos casos em que o solicitante viajar sem prejuizo de sua remuneracio,
sem fazer jus a diaria de viagem, apresentara somente relatério técnico.
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§ 32 - A autoridade concedente exigira os comprovantes de passagem de avido,
6nibus ou trem, e, no caso de veiculo oficial, a autorizagao para saida de veiculo.

§ 42 - A autoridade concedente exigira documento que comprove que o servidor
esteve presente no local de destino.

§ 52 - O descumprimento do disposto no caput deste artigo sujeitara o solicitante
ao desconto integral imediato em folha, dos valores de diarias recebidas, sem prejuizo de
outras sangoes legais.

§ 62 - A responsabilidade pelo controle das viagens é das autoridades solicitante
e concedente e dos 6rgaos de controle.

§ 7e - Serao restituidas, em sua totalidade, no prazo maximo de 05 (cinco) dias
uteis, a contar da data prevista para inicio da viagem, as diarias recebidas pelo agente publico
quando, por qualquer circunstancia, nao ocorrer o afastamento.

§ 82 - Cabe ao Procurador Legislativo e ao setor da contabilidade do Legislativo
Municipal examinar os documentos e relatorios, opinando pela rejeicdo os que néo observarem
as disposicoes determinadas nesta Lei.

§ 92 - Os pareceres juridico e contabil deverdao, obrigatoriamente, constar no
processo de cada diaria concedida pelo Legislativo Municipal.

Art. 17 - As despesas de viagens dos agentes publicos do Legislativo Municipal
serao pagas com a adogao de um destes critérios:
I - pelos valores correspondentes ao Anexo I desta Lei;

II - pelo sistema de indenizagédo dos valores gastos, mediante apresentagdo dos
documentos legais comprobatérios de sua realizacio;

III - pelo regime de adiantamento, tendo por base a previsdo de despesas;
IV - por meio de utilizagdo do contrato com agéncia de viagem.

Art. 18 - Constitui infragdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder
ou receber diaria indevidamente.

Art. 19 - E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra
retribuicao de carater indenizatério de despesas com alimentacdo e pousada.

Art. 20 - Situagdes excepcionais deverdao ser encaminhadas para deliberagdao do
Presidente da Camara Municipal.

Art. 21 - Em casos de cancelamento da viagem, retorno antecipado, ou
creditamento de valores fora das hipdteses autorizadas, as diarias recebidas em excesso ou
indevidamente deverdo ser restituidas no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis, com a devida
justificativa.

Paragrafo anico. Em néo ocorrendo tal devolugao o solicitante ficara sujeito ao
desconto em sua folha de pagamento dos valores respectivos acrescidos de juros e correcio
monetaria.

Art. 22 - Ficam instituidos os seguintes anexos a fim de possibilitar o
cumprimento das disposicoes desta lei:

I - Anexo I: Tabela de Valores de Diarias;
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II - Anexo II: Formulario de Solicitacdo de Diarias de Viagem:;
III - Anexo III: Relatério Circunstanciado de Viagem.

Art. 23 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagédo; revogadas as
disposi¢ées em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE VENTANIA, em 17 de outubro de
2017.
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ANTONIO HELLY SANTIAGO
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I

TABELA DE VALORES DE DIARIAS

VIAGEM PARA A CAPITAL DO ESTADO DO PARANA CURITIBA

CARGO _ VALOR DA DIARIA

Vereador ‘ R$ 500,00

Servidor do Legislativo Mumclpal ’ | , R$ SOQ,QO

VIAGEM PARA OUTRAS CAPITAIS

CARGO i VALOR‘DADIARIA

Vereador R$ 750,00

Servidor do Legislativo Municipal

VIAGEM PARA O INTERIOR DO ES| ADO

Vereador v Bl T R$v 500 00

Servidor do Legislativo Municipal ] ‘ R$ 500 00

VIAGEM PARA O INTERIOR DE OUTROS ESTADOS

CARGO : ;~ VALOR DA DIARIA;;.

Vereador R$ 750,00

Servidor do Legislativo Municipal

VIAGEM PARA CAPITAL FEDERAL - F

Vereador ' - | R$ 750,00

Servidor do Legislativo Municipal R$ 750,00
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ANEXO II

MODELO DE SOLICITACAO DE DIARIA

Nome do solicitante: Matricula do servidor:
Setor:
Cargo/Funcio:
Banco: N° Agéncia: N° conta p/ depésito:
CPF.: RG.:
Origem da viagem: N° Valor Unitario Valor Total
didrias: (R$) (R$)

UF: Destino da viagem: UF:
Data da saida: | Hora da saida: Data do retorno: Hora do retorno:
Tipo de Natureza da diaria:
diarias: i

Capital do Estado do Parana i
Dentro do o
Estado o Capital de outros Estados O

m

Interior do Estado do Parana
Fora do
Estado i Interior de outros Estados

Capital Federal — Brasilia - DF
Tipo de Transporte: Aérea o Terrestre o

Veiculo /Orgao informar modelo

Objetivo da viagem: e placa:

Veiculo /Préprio informar modelo
e placa:

N° do bilhete de passagem:

TERMO DE COMPROMISSO

Comprometo-me a apresentar Relatério de Viagem
acompanhado de comprovantes de passagens,
comprovantes de participagdo em cursos e demais

documentos que comprovem a realizacdo da viagem, Assinatura do

conforme disposto no artigo 16, da Lei n° 5 Servidor/Carimbo
devidamente atestados, no prazo de (05) dias a contar
da data de retorno da viagem ao municipio de origem,

sob pena de sofrer as sancgdes cabiveis.
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ANEXO III

MODELO DE RELATORIO CIRCUNSTANCIADO

| Relatério Circunstanciado — Utilizacdao de Diarias

1. Identificacdo

Orgio: (identificar o 6rgao da administragdo)

Unidade Administrativa: (identificar o departamento)

Nome do Servidor Beneficiario: (identificar o nome do servidor
Matricula: 0000.0 CPF: XXXXXX

N.° do Empenho da Liberacdao de Diarias: 00/2017

2. Destino do Servidor Beneficiario

Destino: Cidade, Estado
Data de Saida: Dia/Més/Ano Hora da saida:
Data de Chegada: Dia/Més/Ano Hora da chegada:

3. Justificativa
Informar a razdo da viagem realizada e descrever, de forma sucinta, as atividades realizadas
na cidade de destino.

4. Valores Solicitados

Namero de Diarias: XX
Valor Unitario da Diaria: R$ 0,00 Valor a restituir: R$ xxooex
Valor Total das Diarias: R$ 0,00

5. Locomocio
Veiculo: Placa:

Frota: Particular:

6. Canhotos comprovantes das Viagens de Onibus ou Avido, pedigios, gastos com
combustiveis, gastos com pousada, comprovantes de devolucido de valor. (colar em folha
anexada a este relatério)

7. Certificado ou documento que comprove participacdo em evento de interesse publico
ou o servico prestado, se for o caso. (colar em folha anexada a este relatério)

E o Relatério.
XXXXxXxXxX, em XX de xxxxxx de 2017.

Nome do Servidor Beneficiario
Cargo do Servidor Beneficiario

Nos termos do artigo 16 da Lei n° XXXX/XXXX, HOMOLOGO o presente Relatério
Circunstanciado, e encaminho ao Departamento de Contabilidade para que promova
seu arquivamento junto ao Protocolo n.° XXXX/2017, de Empenhamento, Liquidacéao e
Pagamento.

XxXxxxxxxxxx, em XX de xxxxx de 2017.

Nome da Chefia Imediata Nome do Presidente da Camara
Municipal

Cargo da Chefia Imediata Presidente da Camara Municipal
L
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